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Cong tac thang 12 nam 2015

I. Cong tac chuyén moén

- Trién khai td chirc thi két thiic hoc phan khéa 13, 14 va thi gitta ky hoc ky
I nim hoc 2015-2016 khoa 15 (Ong Pinh Vin Dg, Pho Hiéu trudng + P. Tuyén

sinh— DPao tao — Gidi thiéu viéc lam + P. Khao thi va BPam bao chét lugng + cac
khoa);

- Tb chitrc kiém tra cong tac hoc vu Trung cAp chuyén nghiép (Ong Pinh
Vin D&, Pho Hiéu trudng + P. Tuyén sinh — Dao tao — Gidi thi¢u viéc lam + cac
khoa);

- Tbng két cong tic tuyen sinh nim 2015 va chudn bj cong tac tuyén sinh

ndm 2016 (Hiéu truong + P. Tuyén sinh — Dao tao — Gi6i thiéu viéc lam + P. Khao
thi va Dam bao chit luong);

- Trlen khai thuc hién 1ap thoi khoa biéu hoc ky II nam hoc 2015-2016 theo
phin mém quan 1y dao tao va ‘nhép diém, diém danh theo phin mém dé chuan bj
thi HKI nam hoc 2015-2016 (Ong Pinh Vin Dé, Pho Hiéu trudng + P. Tuyén sinh
— Dao tao — Gidi thiéu viéc lam + P. Khéao thi va Pam bao chét luong + céc khoa);

- Nhap dir liéu gio giang day cua gido vién theo phan mém quén 1y dio tao
(Hiéu trudng + P. Thanh tra gido duc — Cong tac Sinh vién + céc khoa);

- Hop Hoi dong Khoa hoc va Do tao hoc ky I ndm hoc 2015-2016, tdng két
hoat dong khoa hoc va dao tao nam hoc 2014-2015, phuwong huéng nhiém vu ndm
hoc 2015-2016, xét duyét tén dé tai séng kién kinh nghiém ctia CB, GV, NV (Hiéu
trudng + P. Tuyén sinh — Pao tao — G10'1 thiéu viéc lam + cac don vi lién quan);

- T4 chic Hoi théao khoa hoc cip truong, chi dé “Ung dung cong nghé tu
dong hoéa nhim nang cao chét luong dao tao nghe dap mg yéu ciu cua Doanh
nghiép” ngay 15/12/2015 (Hiéu truéng + Ban Té chirc HOL thdo + cac don vi lién
quan);

- Tiép tuc tu vén tuyén sinh lién thong tir Trung clp chuyen nghiép lén Cao
dang tai cac Truong c6 dao tao Trung cap chuyén ngh1ep (Ong Pinh Vin D8, Pho
Hiéu trudng + P. Tuyén sinh — Dao tao — Giéi thidu viéc 1am);

- Hoan thién céc van ban Hoi nghi CB, CC, VC va céc quy ché, quy dinh dé
gui bd vén kién chinh thuc vé S& Gido duc — Dao tao va trién khai thyc hién
(Hiéu trudng + Chu tich Cong doan + P. T chtrc — Hanh chinh — Téng hop);

- T1ep tuc hoan thién hé théng phin mém dao tao va trién khai img dung
phin mém d2o tao tai cac khoa, cac phong (Ong Pinh Vin Dg, Pho Hiéu truéng +
P. Tuyén sinh — Pao tao — Giéi thidu viéc lam + cac don vi);




- Tiép tuc thuc hién hé théng quan ly ngén hang cau hoi va lam dé thi, t6
chirc thi va cham thi tric nghiém truc tuyén trén may tinh va dung gidy thi (Hiéu
trudng + P. Khao thi va Pam bao chit luong + cac khoa);

- Tb chtic 6n va thi, cAp chung chi Ngoai ngit va ching chi Tin hoc cho
HSSV cua trudng; ting cudng hoat dong giang day cac chuyén dé ngén han véi
cac Khoa (Hiéu trudng + Trung tdm DPao tao Ly Tu Trong);

- Tiép tuc cong téc “Tu danh gia chét luong gido duc” cia trudng (Ong
Nguyén Vin Diing, Phé Hiéu truéng + P. Khao thi va Pam bao chit luong + céc
don vi);

- Tb chirc gido duc ngoai khoa tai Can Gid va thi hoc ky I nam hoc 2015-
2016 cho HS Trung hoc phd théng (Ong Nguyén Vin Diing, Phé Hiéu trudng +
Truong THPT);

- Thuc hién quyét todn chi phi céac sd tay, gido duc dinh huéng voi HSSV
(Ong Pinh Vian P8, Phé Hiéu trudng + P. Tuyén sinh — Dao tao — Giéi thidu viée
1am + P. K& hoach — Tai chinh);

- Thong bao thu tién hoc phi, ddng phuc, bang tén va xtr Iy HSSV nghi hoc
nhiu ngay (Hiéu trudng + P. Thanh tra gido duc — Cong tac Sinh vién);

- Tiép tuc t6 chic thao giang, du gio 1én 16p va kiém tra cong tac chuyén
mon gido duc chuyén nghiép va giao duc THPT (Ong binh Van bé, Pho Hiéu
truéng + Ong Nguyén Van Diing, Phé Hiéu trudng + cac don vi);

I1. Cong tac khac

- Chén chinh cbng tac ky cuong, an ninh, trit tu trong nha trudng, quy dinh
noi quy trong truong, quy dinh hop cua cac don vi hang thang (Hi€u trudng + P.
Thanh tra gido duc — Cong tac Sinh vién + To Béo vé + P. T chitc — Hanh chinh —
Téng hop + cic trudng don vi);

- Hoan thién to gi6i thiéu vé Truong Cao déng K§ thuat Ly Tu Trong Tp.
Hb Chi Minh bing tleng Viét, tiéng Anh va File Video (Hleu trudng + P. Quan ly
khoa hoc — Hop tac qubc té + TT. Truyen thong — Thu vién + cac don vi lién
quan);

- Tong hop hd so phan cong chuyén mén cia giang vién, gido vién, dé lap
hé so xét huéng phu cip wu dii GV truc tiép giang day nam hoc 2015-2016 trinh
Hbi dong Nha truong xét duyét. Lap danh sach gido vién huong phu cAp tham nién
nha gi4o 1an dau tir nam 2016. Bao cao tang giam nhén sy; tinh bién ché quy tién
lwong quy 1/2016 (Hiéu trudng + P. Té chirc — Hanh chinh — Téng hop);

- Léap danh s&ch huu tri ndm 2016, danh sach CC, VC, NLD toan truong
thoi diém 31/12/2015 béo cdo S& Gido duc va Dao tao (Hiéu trudng + P. T chirc
— Hanh chinh — Téng hop);

- Danh sach VC, NLD la cuyu quén nhan, danh sach ché d6 tét Duong lich
ctia CC, VC, NLD va danh sach truc 1& (Hiéu truéng + P. T6 chirc — Hanh chinh —
Téng hop);

- Quyét dinh thanh 1ap cac Hoi dong, Ban Chi dao theo nam tai chinh 2016
(Hiéu truéng + P. T6 chirc — Hanh chinh — Téng hop);

- Thanh toan gio phu trdi cho GV khdi chuyén nghiép (Hiéu truéng + P. Ké
hoach — Tai chinh + cac don vi lién quan);




- Xay dung ké hoach thuc hién hd trg hoc bong hoc sinh ngheo vuot kho
hiéu hoc nam hoc 2015-2016 (Hiéu trudng + P. K& hoach — Tai chinh + don vi
lién quan);

- Trién khai cong tac ding ky va xét duyét dé tai nghién ctru khoa hoc d01
vdi CB, GV, NV va SV (Hiéu truong + P. Quan ly khoa hoc — Hop tac qudc té +
cac don vi);

- Tiép tuc thuc hién du 4n hop tac véi cong ty Schneider Electric va du én
hop tac véi Dai hoc Cardiff Metropolitan, Vuong qudc Anh (Hiéu truéng + P.
Quan ly khoa hoc — Hop tac quoc té + cac don vi);

. - Mua sém vat tu thuc tap tai cdc Khoa ndm hoc 2015-2016 (Hiéu trudng +
P. Ké hoach — Tai chinh + P. Thiét bi — V4t tu + cac khoa);

- Hoan thanh viéc in thé cho CB, GV, NV + HSSV va quy dinh thyc hién
(Hiéu trudng + P. Thanh tra gido duc — Cong tac Sinh vién);

- Trién khai ché d6 mién, giam hoc phi nam hoc 2015-2016 cho HSSV toan
truong (Hiéu trudng + P. Thanh tra gido duc — Cong tac Sinh vién);

- Chén chinh cong tac PCCC, vé sinh méi trudng, an toan trong nha truong
va ky tic x4; Trién khai cac dich vu phuc vu SV ky tlc x4 (Ong Nguyén Vin
Diing, Phé Hiéu trudéng + P. Quan tri — Dich vy + P. Thanh tra gido duc — Cong
tac Sinh vién); ‘

- Tiép tuc phdi hop véi Cong an phudng 4 va Coéng an quén Tén Binh vé
trat tu khu vue cbng truong (Ong Nguyén Vin Diing, Phé Hiéu truéng + P. Thanh
tra gido duc — Cong tac Sinh vién);

- Tiép tuc du tu trang bi sach méi tai Thu vién va phong cach phuc vu CB,
GV, NV va HSSV (Ong Nguyén Vin Dung, Pho Hiéu truong + TT. Truyén
thong— Thu vién);

- Kiém tra céng tac quan ly hoc vu, quan ly thiét bi, phong thi nghiém,
phong thuc hanh, phong may tinh tai cac khoa. Lap dit may do cong ty CX
Technology tai tro cho Khoa Cong nghé Co khi (Hiéu truéng + Ong Pinh Vin Pg,
Pho Hiéu trudéng + cac khoa + cac don vi lién quan);

- Kiém ké tai san nam 2016 va thanh Iy c4c tai san hu hong (Hiéu trudng +
Hoi dong Kidm ké tai san, Hoi ddng Thanh ly tai san);

- Kim tra stra chita may chiéu va man hinh céc phong hoc 1y thuyét trong
toan truong (Hiéu trudng + P. Quan tri — Dich vu);

- Kiém tra dé xdy dung quy hoach lai hé théng mang trong toan truong
(Hiéu truéng + TT. Truyén thong — Thu vién + P. Quén tri — Dich vu);

- Kiém tra, giam sdt cac cbng trinh, sira chita co ban trong toan truong;
Thuc hién céc cong tac vé quan tri phuc vu hoc tép, ky tic xa (Hiéu truong + P.
Quan tri— Dich vu)./. 7ZV

—
Noi nhin:
- Ban Giam hiéu;
- Céc don vi truc thudc truong;
- Luu: VT, TC-HC-TH.




